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一、进入：“北粮网”点击红框“会员中心”，点击当前网页现货交易平台板块

后点击红框“现货交易平台-交易大厅”。

二、选中要购买的商品，点击红框。

三、在红框中输入采购数量，采购数量要大于起订量，然后点击一口价购买。
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四、确认商品名称，采购数量，总金额后，点击红框提交订单。

五、核对信息点击“去支付”。

六、下单核对信息，点击红框填写公司名称，再点击“修改”填写开票信息（红

框内所有信息）填写无误后，输入支付密码和验证码后，点击确认支付。
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七、支付成功后，点击合同管理。

八、点击查看合同。

九、点击预览合同。

十、合同需要打印的点击“导出”。
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十一、点击“合同管理”点击“发起交收”。

十二、填写本次交收数量，在“本次交收量”内填写数量。
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十三、买方自提，需填写提货人信息，提货人即到货时领货的人，“卖方送货”

方式不用填写。

十四、点击“生成交收单”。

十五、生成交收单后，点击“交收单管理”或者“提单管理”。

十六、在：“交收单管理”中查看发货状态。

十七、卖家发货后，收到货物点击“验货”。
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十八、验货，有异议的情况，点击“提出异议”。

填写详细信息，要求对方赔偿违约金。

十九、提出异议后，等待卖家审核异议。

二十、卖家同意异议后，双方互相查看后，没问题，点击“确认收货”，填写支

付密码，验证码。

二十一、点击“验票”即核对发票信息。
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发票没问题点击“确认验票”。

二十二、在“销售管理-合同管理”,点击评价，写上评价，双方互评，交易完成。


